附件1：
生命科学与工程学院/农学院院领导接待日
工作安排表
根据生命科学与工程学院/农学院院领导接待日作制度的要求，将2023年上半年院领导接待日工作安排如下：

	时间
	院领导
	现场工作和
谈话记录人

	2023年5月26日
	周建
	刘蓉、刘璐

	2023年6月2日
	杨云虎
	余游、吴均

	2023年6月9日
	胡尚连
	周玉、陈红春

	2023年6月16日
	黄晶
	谢琳

	2023年6月23日
	刘静波
	向芳、任鹏

	2023年6月30日
	胡茂
	王婷、刘璐

	2023年7月7日
	郑祥江
	胡予、刘璐


现场工作和谈话记录人员请结合做好会议记录
附件2：
生命科学与工程学院/农学院院领导接待日
运行管理办法

（试行）

第一条 为密切联系师生群众，畅通院领导沟通渠道，及时听取工作意见和建议，妥善解决师生群众反映的问题，践行“三全育人”中管理育人重要途径，根据有关要求并结合我院实际，特制定本办法。

第二条 安排院领导接待日应坚持问题导向、规范有序、方便师生的原则。
第三条 院领导轮值参加接待日，现场接待来访人员，按规定进行处理和答复。具体组织工作和交谈记录等由学院党政办公室安排专人负责，学生接待的组织和准备工作由学生工作办公室负责。

第四条 接待日时间安排

1.一般每周安排一次，时间为每周五下午15:00—16:30。

2.接待日总体安排在每学期开学时通过学院网站、发通知等方式公布。

3.接待日若与节假日冲突，则移至节假日前一天下午。

第五条 接待日受理事项。接待日面向我院全体师生员工，可接待受理以下事项：

1.对学校、学院及各科室制定的制度、政策及具体工作的建议和意见。

2.对学校、学院各级负责人及工作人员的建议和意见。

3.涉及面广、问题较为复杂或学校有关部门协调处理后解决不了或解决不到位的问题。

4.学院领导或科室（中心）认为需要重点约谈和接待的其他事项。

5.其他与学院发展相关的建议和意见。

第六条 无特殊情况，院领导均应按计划参加接待日工作。因特殊原因，院领导或值班科长无法参加的，应做好协调安排并提前告知院党政办主任。接待时按时到达接待地点，不中途溜号或早退。

第七条 由党政办公室负责安排现场工作和谈话记录人员等接待前的准备工作，现场工作和谈话记录人员负责接待中的记录和接待后的督查督办、结果反馈等工作，并于3个工作日内将相关处理情况反馈至党政办。

第八条 实行定期通报制。学院党政办公室定期对接待日情况进行汇总，视情况向师生员工通报接待日的意见和建议，以便及时改进工作，确保本制度的实效性。

第九条 本制度由学院党政办公室负责解释。自印发之日起试行，试行期为一年。

