生命科学与工程学院公务来访车辆预约登记表

	来访单位
	

	来访时间
	2018年  月  日——  月  日

	来访人员
	
	联系方式
	

	车辆类型
	
	车牌号
	

	来访事由
	

	院内接待部门
	
	接待负责人及联系方式
	

	分管院领导
	
	
	



填写说明：
1.车辆预约登记需是指因公务来访的各类车辆，其他情况按照学校的要求执行
2.表格填写完成发送电子稿到杨小艳老师处，由杨老师负责网上预约登记
[bookmark: _GoBack]3.按照学校管理要求，请提前一天做好预约登记工作。
